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Dedicatoria (opcional)
La dedicatoria es opcional y debe mantener el formato original del documento, el título va centrado en negrilla sin sangría, con interlineado doble y con espacio en cero arriba y abajo y en cero izquierda y derecha. El párrafo de la dedicatoria debe seguir este patrón, no debe tener sangría y debe estar con interlineado doble.
La dedicatoria es un texto personal pero coherente, se puede firmar por cada autor con el nombre abajo, pero manteniendo el mismo estilo.
Editor. 


Agradecimientos (Opcional)
Los agradecimientos al igual que la dedicatoria son opcionales. Se debe mantener el mismo formato de la dedicatoria.

Resumen
Breve presentación del tema, objetivo, método y resultados y/o conclusiones relevantes. Debe ser preciso, conciso y coherente. Máximo 1 hoja con las palabras claves. El resumen no tiene sangría de primera línea debe ser en bloque y justificado.
Palabras Clave: máximo cinco (5) palabras clave separadas por comas.


Abstract
Resumen en inglés. Se debe traducir al idioma inglés el resumen en español, por favor traducir directamente sin usar traductor de internet. No debe superar 1 hoja y debe decir lo mismo que en el resumen manteniendo el mismo formato.
Keywords: palabras clave en inglés. Máximo Cinco (5) palabras clave separadas por comas manteniendo el mismo formato del resumen.
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Lista de Tablas
La lista de tablas debe tomar todas las tablas que se colocan en el trabajo, esta se realiza solo si el autor tiene tablas. Si se tienen tablas en los anexos estas no irían enunciadas en esta lista sino en listas de anexos. Es importante que la lista de tablas sea automática y cumpla con el mismo formato de la tabla de contenido.


Lista de Figuras
La lista de figuras debe tomar todas las figuras (imágenes, fotos, gráficas todo lo diferente a tablas tendrá por nombre figura) que se colocan en el trabajo, esta se realiza solo si el autor tiene figuras que enlistar. Si se tienen figuras en los anexos estas no irían enunciadas en esta lista sino en listas de anexos. Es importante que la lista de figuras sea automática y cumpla con el mismo formato de la tabla de contenido.


Lista de Anexos
La lista de anexos debe enlistar todos los anexos del documento. Si se tienen deben estar ubicados en la parte final del mismo con el formato de títulos de las tablas o figuras. Si se tienen tablas o figuras como anexos estas deben llevar el nombre de anexo más no de tabla y figura. La lista de anexos debe ser automática y con el mismo formato de la tabla de contenido. 


Introducción
Debe ofrecer una idea general del texto. Utilice un lenguaje claro y fácil de entender. Es preferible el uso de palabras y frases cortas, de manera que la idea que pretenda ofrecer sea recibida fácilmente por el lector. 
En esta sección se hace mención del objetivo, la pregunta, hipótesis, metodología, estado del arte y/o teórico y resultados de manera general que siguió para el desarrollo del texto.


Cuerpo del Trabajo
Los trabajos distintos a un artículo académico por lo general tienen capítulos que define el tutor con los estudiantes. Todo documento debe iniciar con la introducción y luego el cuerpo del trabajo. Este se divide por títulos de primer nivel, segundo nivel y tercer nivel, los de cuarto y quinto nivel son complementarios, pero deben cumplir con unas normas específicas. La decisión de cómo dividir el cuerpo del artículo recae únicamente entre la decisión que tome el director con quienes elaboran el documento.
Frente a los párrafos se ha creado un estilo llamado párrafo APA que ya trae pre establecido cómo debe ir el párrafo[footnoteRef:1]. Sin embargo, se explica que todos los párrafos de la introducción a las conclusiones deben estar con letra Times New Román, tamaño 12 (a menos que se indique un tamaño menor como el caso de las citas largas y pies de tablas o figuras). [1:  El formato APA por lo general no lleva citas de pie para referenciar, sin embargo, si es necesario recomendar una bibliografía, aclarar un concepto que no deba ir en el texto, profundizar en un tema aparte se puede realizar la cita pie de página, para hacer referencias estas deben seguir con el formato autor año de las normas APA. El formato de las notas a pie es letra Time New Román, tamaño 10, justificado interlineado sencillo con espacio en cero arriba y abajo y en cero izquierda y derecha, sin sangría.] 

En el párrafo la alineación a la derecha, a la izquierda y el espaciado antes y después debe estar en cero. La sangría debe ser de 1,27 cm o ½ de pulgada. El interlineado debe ser doble. El contenido debe cumplir con las indicaciones dadas en esta plantilla.


[bookmark: _heading=h.td0g6n6cbxjp]Títulos de Primer Nivel
Todos los títulos de primer nivel deben iniciar en una hoja nueva. Los títulos de primer nivel van en negrilla, cada palabra inicia en mayúscula excepto los conectores. Debe estar centrado y sin sangría con espacio doble. Se ha creado un estilo para esta clase de títulos. Ningún título lleva punto final.
[bookmark: _heading=h.fjq337kulu0b]Título de Segundo Nivel
Los títulos de segundo nivel deben ir en negrita, alineados a la izquierda y en mayúsculas iniciales cada palabra excepto los conectores. El texto continúa en un párrafo aparte. Se crea un estilo para esta clase de títulos. Ningún título lleva punto final.
[bookmark: _heading=h.c5bv8yicdmjc]Título de Tercer Nivel
Los títulos de tercer nivel deben escribirse en negrita, cursiva, alineación a la izquierda y mayúsculas iniciales cada palabra exceptuando los conectores. El texto continúa en un párrafo aparte. Se crea un estilo para esta clase de títulos. Ningún título lleva punto final.
Título de Cuarto Nivel. Los títulos de cuarto nivel deben ir con sangría de párrafo, negrita, justificado y mayúsculas iniciales excepto en los conectores. El texto continúa en la misma línea. Para esta clase de título no se crea un estilo, pero se debe mantener si se usa como se enuncia en este texto.
Título de Quinto Nivel. Los títulos de quinto nivel deben ir con sangría de párrafo, negrita, cursiva, justificado y mayúsculas iniciales excepto en los conectores. El texto continúa en la misma línea. Para esta clase de título no se crea un estilo, pero se debe mantener si se usa como se enuncia en este texto.


Tablas y Figuras
Las tablas y las figuras deben tener: número, título y nota en la que se harán aclaraciones y mención de la fuente o procedencia de la información.
Tabla 1
Préstamo de material bibliográfico por programa académico y tipo de vinculación de abril
	Programa académico
	P. E. 
	P. D.

	Derecho
	80
	31

	Contaduría
	40
	40

	Total
	120
	71


Nota. P. E.: Préstamo a estudiantes; P. D.: Préstamo a docentes. Elaboración propia a partir de (de acuerdo al caso: tomado de / adaptada de) Uniciencia.janium.net, (abril de 2022).
Las tablas deben mantener el tipo de letra y el tamaño del párrafo y el interlineado. Sin embargo, las tablas pueden llevar negrilla y subrayados si se requiere, pero no debe llevar sangría. De igual forma, si es necesario reducir el interlineado o el tamaño de la letra en la tabla es posible hacerlo. 
Figura 1
Ejemplo de figura para normas APA
[image: C:\Users\Uniciencia\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.MSO\601F01E4.tmp]
Nota. Foto tomada de internet del banco gratuito de imágenes de Google.

Citas y Viñetas del Documento
Existen dos tipos de citas: textuales y parafraseadas. A diferencia de las segundas, en el primer tipo de cita el texto referenciado debe estar entre comillas si es menor a 40 palabras o con formato de cita textual si es superior a 40 palabras. Si la cita textual supera las 40 palabras, el texto citado debe estar en un nuevo párrafo, tamaño de letra 12, espacio doble, sangría de bloque de 1,27 (a la izquierda 1,27) y sin comillas. Si la cita larga tiene dos párrafos el segundo párrafo tendrá sangría de primera línea más las indicaciones mencionadas.
En la crisis de 1929, el propio debilitamiento de Estados Unidos, ya responsable del 42% del PIB mundial, fue el primer canal de la conducción internacional del colapso. En unos casos, el de los países exportadores hacia ese país de Norteamérica, afectados por la merma en el ingreso de divisas; en otros, como Inglaterra y algunas naciones de Europa, altamente dependientes del crédito estadounidense, se presentaron crisis cambiarias. Adicionalmente, el abandono del patrón oro para devaluar las distintas monedas con el fin de competir en los mercados mundiales gestó una turbulencia planetaria con epicentro en los países capitalistas más importantes (García, 1994, p. 43).
Si por casualidad lo citado tiene más de dos párrafos, desde el segundo párrafo se debe mantener la cita en bloque, pero dar al primer renglón sangría de 1,27 extra como lo indican las normas APA (Rojas, 2019, pp. 17-27).
Si la cita larga ya terminó, debe volver al formato de párrafo normal del documento. Ahora bien, para citar usamos APA 7ª edición formato autor año, donde se colocar el apellido de los autores máximo dos seguido del año de publicación de la obra y/o el número de la página si se tiene (Meza y Gutiérrez, 2025, p. 34) esto para dos autores, para uno se cita (Gutiérrez, 2024, pp. 35-46). Si hay más de una cita consecutiva sepárelas por punto y coma ejemplo (Gutiérrez, 2024, pp. 35-46; Meza y Gutiérrez, 2025, p. 34). Si está citando una obra de tres autores o más, se usa el término et al., (Quiroga et al., 2020, p. 56). Si es una cita parafraseada no es necesario usar comillas; el formato de cita es el mismo (Autor, año).
El uso de siglas por primera vez debe ir antecedido del nombre completo. Por ejemplo: Ésta es una plantilla de la Biblioteca de la Corporación Universitaria de Ciencia y Desarrollo (en adelante UNICIENCIA). Ejemplo 2: Organización de las Naciones Unidas (en adelante ONU). 
[bookmark: _heading=h.lt8d4e4pg2zy]Ahora el Uso de Viñetas en el Documento
· Si va a usar viñetas o numeración en el documento mantenga el formato de párrafo, este no debe cambiarse.
· En cualquier documento se puede colocar numeración o viñetas, pero no olvide que los formatos son los mismos.
· Evite usar negrilla o subrayados al interior de las viñetas o la numeración listada, esto no va en el formato y debe no usarse. 


[bookmark: _heading=h.j6fts9dmxyns]Conclusiones
[bookmark: _heading=h.skh8agffd83w]Debe cerrar el texto con las consideraciones finales. Deben ser conclusiones claras y precisas. Procure dar respuesta a la pregunta que lo motivó a la elaboración del artículo. En ningún momento se le ocurra listar las conclusiones por viñetas o numeradas. Las conclusiones deben ser un texto por párrafos claro, que de al lector los resultados de su trabajo, las limitaciones, la consecución de objetivos, las hipótesis resueltas o no.
[bookmark: _heading=h.d4kyyvgy9alh]

Referencias
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